Estrutura do Relatório Final de Estágio

O Relatório Final de Estágio consiste em 3 (três) elementos que são compostos como seguem: 

· Elementos pré-textuais 

1. Capa 

2. Folha de rosto 

3. Agradecimentos 

4. Sumário 

5.  Identificação da Empresa e área de desenvolvimento do estágio 

· Elementos que compõem o texto 

I - Introdução 

               
1. Apresentação 

               
2. Justificativa 

               
3. Objetivos 

                    

3.1 Objetivos gerais 

                    

3.2 Objetivos específicos 

               
4. Metodologia 

              II – Fundamentação Teórica 

              III – Atividades Desenvolvidas

              IV - Conclusões 

              V - Recomendações 

· Elementos pós-textuais 

              VI - Anexos (documentos de estágio e complementares)

              VII - Bibliografia

              VIII - Glossário 

- Critérios de avaliação do Relatório Final

 Os critérios de avaliação do relatório final de estágio serão:

-   avaliação da metodologia de apresentação;

- avaliação da coerência entre a fundamentação teórica, das atividades desenvolvidas e das recomendações apresentadas;

-   avaliação do relatório final escrito;

-   defesa oral (quando solicitada).

- Explicações

· Elementos que compõem o texto 

I - Introdução 



Resumo do que vai ser visto no relatório de estágio.
               
1. Apresentação 



Apresentação detalhada da área da empresa onde foi desenvolvido o estágio, bem como seu relacionamento com as demais áreas da empresa.

               
2. Justificativa 



Justificativa do por quê da realização do estágio e do relatório final.
               
3. Objetivos 

                    

3.1 Objetivos gerais 


Objetivos gerais do estágio e da área onde ele foi desenvolvido.

                    

3.2 Objetivos específicos 

Objetivos específicos do estágio e da área onde ele foi desenvolvido.

               
4. Metodologia 



Método pelo qual foram desenvolvidos o estágio e o relatório final.

              II – Fundamentação Teórica 


         Fundamentação teórica detalhada, condizente com as atividades de estágio, ou seja, tudo aquilo que foi aprendido na teoria e posteriormente aplicado na prática, de acordo com o que está estabelecido no termo de compromisso de estágio.

              III – Atividades Desenvolvidas



Detalhamento das atividades que foram desenvolvidas durante o período de estágio, as quais devem ser compatíveis com a fundamentação teórica e com o termo de compromisso de estágio.

              IV - Conclusões 



Conclusões acerca do que foi relatado.

              V - Recomendações 



Recomendações pessoais baseadas na fundamentação teórica e nas atividades desenvolvidas, ou seja, o que foi visto na teoria em confronto com o que foi aplicado na prática e que poderia vir a trazer benefícios para a empresa ou para o acadêmico ou ainda para a FESP.
· Elementos pós-textuais 

              VI - Anexos (documentos de estágio e complementares)



Anexar cópia do termo de compromisso de estágio, obrigatoriamente, e facultativamente, de documentos que possam esclarecer mais o que foi detalhado nas atividades desenvolvidas.
              VII – Bibliografia



Referências bibliográficas que serviram como embasamento para a fundamentação teórica.

              VIII - Glossário 

